
日新小学校保護者の皆様 

 

「Microsoft Teams」の活用について 

 

 Microsoft Teams（チームズ）は、「インターネット（クラウド）上にある学級」です。教室で

は、担任からの課題を受け取る、課題に回答する、子ども同士で共同作業を行う、意見を交流する

等の活用をしています。 

 ビデオ会議を行うこともできるので、今年度の始業式や終業式では、密を避けるために一部の学

年が体育館で式に参加して、残りの学年は Teams を通して教室で参加しました。 

 インターネットにつながる環境があれば、場所を問わず、家庭からの Teams に入ることができ

ます。感染症の拡大や大きな災害などで登校できない状況になった場合、学校・担任から児童への

連絡や課題の提示、オンライン授業等は、Teams を中心に行うことになります。 

 今回、万が一の事態に備え、家庭での接続テストを行うことになりましたので、使用方法などに

ついてお知らせします。 

 

１．事前の確認 

 使用する前に、以前お配りした『ラインズｅライブラリア

ドバンス「家庭学習サービス」について』のプリントを御用

意ください。 

 操作の中で、「メールアドレス」や「パスワード」の入力を

求められる場合があります。 

 

 メールアドレスは、５文字の「児童生徒用 ID」の後ろに 

「@tomaedu.onmicrosoft.com」 

をつけたものとなります。 

（例）12s34@tomaedu.onmicrosoft.com 

 

 パスワードは、プリントに記載されている「児童生徒用

パスワード」と同じです。（大文字・小文字の違いにお気を

付けください） 

 

２．導入方法 

 Microsoft Teams は、インターネットにつながったパソコンやスマートフォン、タブレットで

御利用できます。ブラウザでの使用も可能ですが、事前にアプリをインストールして使用すること

を推奨します。 



（１）御家庭のスマートフォン・タブレットを利用する場合 

 「App Store（iOS 端末：iPhone、iPad）」、「Google Play Store（Android 端末）」から、「Microsoft 

Teams」のアプリをダウンロードして起動します。 

 

①メールアドレスの入力                     ②パスワードの入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）御家庭のパソコンを利用する場合 

 検索サイトで「Microsoft Teams」と検索するか、下記の URL へアクセスしてください。 

 https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-teams/download-app 

 

①以下の手順に従って「Microsoft Teams」のインストーラー（Teams_windows_x64.exe）を 

 ダウンロードします。（職場／学校向けの Teams） 

    

 

 

 

 

 

②ダウンロードした「Teams_windows_x64.exe」をダブルクリックして、「Microsoft Teams」

をインストールします。 

  

 

 

 

 

「メールアドレス、電話番号…」の

ところに、メールアドレスを入力し、 

サインインをクリックします。 

 

パスワードを入力し、 

サインインをクリックします。 

クリック 

クリック 

ダブルクリック 

インストール後、デスクト

ップに「Teams」のショー

トカットが生成されます。 

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-teams/download-app


③デスクトップの「Microsoft Teams」をダブルクリックして、サインインをします。 

 サインインの仕方は、「スマートフォン・タブレットの場合」と同様の作業となります。 

 同じように、メールアドレス、パスワードを入力してください。 

 

※掲載した画像は Windows OS のものですが、Mac OS でも導入できます。 

 

（３）学校から持ち帰った学習用タブレットを利用する場合 

 既に「Microsoft Teams」がインストールされているので、特別な準備は必要ありません。 

 端末にサインインする際に必要なＩＤとパスワードは、以前お配りした『ラインズｅライブラリ

アドバンス「家庭学習サービス」について』のプリントに書かれてある「児童生徒用 ID」と「児童

生徒用パスワード」と同じです。 

 

☆今回、家庭での接続テストのために全児童が学校から学習用タブレットを持ち帰りました。 

 本当の緊急時には、学校から学習用タブレットを持ち帰ることができない状況になる場合があり

ます。御家庭にパソコンやタブレット・スマートフォンがある場合は、そちらでも接続できるか

どうかお試しになることをおすすめします。 

 

３．Microsoft Teams の接続テスト・確認 

（１）使用するチーム 

 児童は、Teams の中で「〇年〇組（R〇）_日新小」という自分のクラスのチーム（学級の全児

童と教師が所属）と、「日新小学校（R〇）」というチーム（日新小学校全児童と教職員が所属）の

２つのチームに加入しています。 

 接続テストのために使用するのは、「〇年〇組（R〇）_日新小」という自分のクラスのチームで

す。 

 

（２）接続テストの内容 

 「〇年〇組（R〇）_日新小」という自分のクラスのチームに、学校からの課題が投稿されます。 

 その課題に対応・反応することが「接続テスト」となります。 

 課題の内容は、学年によって違います。児童が自分で取り組める課題になりますが、場合によっ

ては操作方法など、保護者のサポートが必要になることがあるかもしれません。その際は、御協力

をお願いいたします。 

 

☆児童が Teams に投稿・課題の提出・「いいね」等の反応をした時には、氏名が表示されますが、

教職員の場合は、氏名ではなく、「日新小学校３１」というように「学校名＋数字」で表示されま

す。（教育委員会から付与されたアカウントの仕様で、変更できない設定になっています） 

 「日新小学校○○」という名前の発信は、学校からのものであるとご理解ください。 


